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ATO DO CHEFE DO DEPARTAMENTO DE ENSINO, PESQUISA, CIENCIA E TECNOLOGIA

INSTRUCAO NORMATIVA DE APROVACAOQ DA BIBLIOTECA DIGITAL DO SISTEMA DE ENSINO BOMBEIRO
MILITAR

Instru¢do Normativa n°® 001/DEPCT, de 14 de agosto de 2020

Aprova a Biblioteca Digital do Sistema de
Ensino Bombeiro Militar e da outras
providéncias.

O CHEFE DO DEPARTAMENTO DE ENSINO, PESQUISA, CIENCIA E TECNOLOGIA, no uso das
atribuicdes que |he conferem os arts. 25, 35 e 43 do Decreto Federal 7.163, de 29 abr. 2010, que
regulamenta o art. 10-B, inciso |, da Lei 8.255, de 20 nov. 1991, que dispde sobre a organiza¢do Basica do
CBMDF; e os arts. 38, 41, 53 e 55, do Regimento Interno do CBMDF, aprovado pela Portaria 6, de 15 abr.
2020;

Art. 12 - Aprovar e publicar, como Anexo ___, a Biblioteca Digital do Sistema de Ensino
Bombeiro Militar (SEBM).

Art. 22 A Academia de Bombeiro Militar, por meio de sua Biblioteca, fica encarregada pelo
desenvolvimento, implantacdo e manutencdo da Biblioteca Digital do SEBM, assim como pela revisdao dos
metadados, com a anuéncia e supervisdo da Diretoria de Ensino.

Art. 32 - A Diretoria de Tecnologia da Informac¢do e Comunicacdo (DITIC) fica encarregada
pelo suporte do servidor utilizado para operagdo do software e pelos backups periddicos dos dados
armazenados neste servidor.

Art. 49 - Os Estabelecimentos de Ensino ficam encarregados pelo depdsito de informacdes
referentes a producdo técnico-cientifica de seus alunos.

Art. 52 Os orgdos envolvidos deverdao providenciar, junto a DIREN, as adequacbes
necessarias visando a implanta¢do da nova Politica Setorial.

Art. 62 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se
todas as disposicdes em contrario.

WILLIAM AUGUSTO FERREIRA BOMFIM - Cel. QOBM/Comb

Chefe do Departamento de Ensino, Pesquisa, Ciéncia e Tecnologia



matr. 1399878

ANEXO

DA BIBLIOTECA DIGITAL DO SISTEMA DE ENSINO BOMBEIRO MILITAR

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 A Biblioteca Digital do Sistema de Ensino Bombeiro Militar (SEBM) é um sistema de
informacdo que tem como objetivo armazenar, preservar, organizar e disseminar a produgdo técnico-
cientifica do CBMDF, utilizando software livre.

§ 12 A Biblioteca Digital do SEBM é constituida de base de dados eletrénica de texto
completo ou parcial da produgdo técnico-cientifica do Sistema de Ensino Bombeiro Militar, sendo
reservadas as disposi¢des legais sobre direitos autorais.

§ 22 A produgao contida na Biblioteca Digital do SEBM é armazenada em meio eletrénico e
corresponde a objetos digitais produzidos no ambito do Sistema de Ensino Bombeiro Militar, além dos
resultados consolidados de pesquisa disponiveis em veiculos de comunicacdo cientifica com revisao por
pares, cuja autoria seja de militares do CBMDF.

§ 32 O conjunto de objetos digitais coletados, organizados e disponibilizados
eletronicamente tem como objetivo preservar e dar projecao a producdo intelectual da Corporacgdo junto
a outras instituicdes e a sociedade.

Art. 22 A Biblioteca Digital do SEBM, desenvolvida e atualizada com trabalhos cientificos da
comunidade cientifica institucional, serd de livre acesso, tanto no contexto nacional, quanto
internacional.

Art. 32 A Biblioteca Digital devera ter capacidade de integragdo com sistemas nacionais e
internacionais, observando-se o uso de padrdes e protocolos de integracdo, em especial aqueles
definidos no modelo Open Archives (Arquivos Abertos).

CAPITULO II
DAS ATRIBUICOES

Art. 42 A Academia de Bombeiro Militar, por meio de sua Biblioteca, fica encarregada pelo
desenvolvimento, implantacdo e manutencao da Biblioteca Digital do SEBM, assim como pela revisdo dos
metadados.

§ 12 A Biblioteca da Academia de Bombeiro Militar definird o modelo de metadados dos
registros para cada colecdo, bem como o formato de arquivo para depdsito dos objetos digitais.

§ 22 De maneira a facilitar a atualizacdo da Biblioteca Digital, a Academia de Bombeiro
Militar, por meio de sua Biblioteca, podera promover o depdsito da producdo cientifica do Sistema de
Ensino Bombeiro Miliatr, mediante autorizacdo dos autores da referida producao.

Art 52 A Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo (DITIC) fica encarregada
pelo suporte do servidor utilizado para operagao do software e pelos backups periddicos dos dados
armazenados neste servidor.

Art 62 Os Estabelecimentos de Ensino ficam encarregados pelo depdsito de informacdes
referentes a producdo técnico-cientifica de seus alunos.



§ 12 Os Comandantes dos Estabelecimentos de Ensino indicardo os militares responsaveis
pelo depdsito das informagdes a Academia de Bombeiro Militar, que ficara encarregada pelo cadastro e
capacitacao dos militares.

Art 72 Os demais 6rgaos do CBMDF poderdo contribuir com o envio de informacdes e
material necessario a adequada atualizagdo do conteudo da Biblioteca Digital.

CAPITULO Il
DOS DIREITOS AUTORAIS E DA OBRIGATORIEDADE DO DEPOSITO

Art. 82 Cabe aos autores dos trabalhos a responsabilidade sobre o que é submetido,
garantindo assim sua propriedade intelectual.

Art. 92 Os militares que concluirem cursos de Formacgao, Altos Estudos, Aperfeicoamento,
Habilitacdo e Especializacdo no ambito da Corporacdo deverao submeter os Trabalhos de Conclusdo de
Curso, quando estes forem aprovados por bancas, a Biblioteca Digital do SEBM.

§ 12 Os trabalhos de conclusdo de curso serdao depositados na Biblioteca Digital quando ja
tiverem passado por uma banca de especialistas e devem estar completos e finalizados.

§ 22 Os dados e metadados das publicacdes serdo, necessariamente, depositados. Em
decorréncia dos direitos autorais, o autor pode restringir o acesso ao texto do trabalho.

§ 32 Trabalhos com informacgdes estratégicas serdao depositados em colecdes restritas, de
acordo com a classificacdo estabelecida pela banca de aprovacao.

§ 42 O Diretor de Ensino podera, mediante justificativa, restringir o acesso a quaisquer
conteudos.

Art. 10 Os manuais técnicos poderao ser depositados na Biblioteca Digital quando for
publicada autorizacdo para divulgacdo em Boletim Geral da Corporacao.

Art. 11 Os usuarios que utilizarem qualquer trabalho, no todo ou em partes, em novas
publicacdes ficam obrigados a cita-lo, indicando o nome do autor e os dados completos da obra.

CAPITULO IV
DAS COMUNIDADES, SUBCOMUNIDADES E COLECOES

Art. 12 S3o0 comunidades da Biblioteca Digital do SEBM as listadas no Anexo B deste
documento.

§ 12 As normas de conteludo, metadados, submissdo e acesso de cada colecdo estdo
estabelecidas no Anexo B deste documento.

§ 22 Fica delegada ao Diretor de Ensino, a competéncia para criacdo das colecbes e
subcomunidades, respeitadas as disposicdes que constam no art. 12,

§ 32 A criagao de novas comunidades sera efetuada mediante proposta do Diretor de
Ensino ao Chefe do Departamento de Ensino, Pesquisa, Ciéncia e Tecnologia.

ANEXO A: GLOSSARIO

| - Colegdes - Estruturas informacionais que agrupam os objetos digitais depositados. Toda
colecdo deve pertencer a uma comunidade ou subcomunidade, pois enquanto as comunidades
organizam o repositério, as colecdes organizam os documentos do acervo.



Il - Comunidades e subcomunidades - S3ao estruturas informacionais que representam a
organizacao da Biblioteca Digital. As comunidades sdo as estruturas de mais alto nivel e podem
conter vdrios niveis de subcomunidades. Assim, representam apenas a estrutura, ndo contendo
objetos digitais diretamente.

I - Depdsito - Primeira atividade para inser¢cdo de objetos digitais na Biblioteca Digital.
Corresponde ao upload do arquivo e preenchimento inicial dos metadados. E feito por usuario
cadastrado e previamente autorizado.

IV - Direito autoral - Direitos que todo criador de uma obra intelectual tem sobre a sua criacao.
Esse direito é exclusivo do autor, de acordo com a Constituicdo Federal de 1988.

V- Metadados - Dados descritivos de um objeto digital, como titulo, autor, data de publicacao,
resumo, assunto entre outros.

VI - Objeto digital - Conjunto de bits que sdo vistos como entidades préprias (documento de
texto completo, imagem, video em formato digital e outros) geralmente associados com metadados.
VIl - Pré-publicacao - Publicagao antecipada de trabalho cientifico (preprint).

VI - Submissdo - Procedimento que possui trés etapas: o depdsito dos objetos digitais, a revisdo

dos metadados e a liberacao do conteldo para acesso.

ANEXO B: NORMAS DAS COMUNIDADES

1. NORMAS DA COMUNIDADE “TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO”
1.1. Conteudo

A comunidade abrange os objetos digitais correspondentes aos trabalhos de conclusdo dos
cursos de Formacdo, Altos Estudos, Aperfeicoamento, Habilitacdo e Especializacdo no ambito da
Corporacdo, quando estes forem avaliados por bancas. Estd incorporada ao seu conceito e aplicacdo a
publicacdo de documentos inéditos.

Sao subcomunidades:

e Curso de Altos Estudos para Oficiais - CAEO
e Curso de Aperfeicoamento de Oficiais - CAO

e Curso de Formacao de Oficiais - CFO

1.2. Metadados

E uma exigéncia que o contelido depositado na Biblioteca Digital tenha metadados que
descrevem o conteldo, proveniéncia, formatos, etc., a fim de apoiar a difusdo e a preservacao do
conteldo. Qualquer pessoa pode acessar os metadados gratuitamente. Os metadados podem ser
reutilizadas para fins ndo-lucrativos, desde que seja incluido um identificador ou um link para os
metadados originais. Os metadados nao devem ser reutilizados em qualquer meio de comunicag¢ao para
fins comerciais sem a permissdo formal.

1.3. Fluxo de submissao

Na comunidade de Trabalhos de Conclusdo de Curso, o depdsito dos trabalhos aprovados é
realizado pelo Estabelecimento de Ensino responsavel pelo curso.

O autor é responsdvel pela assinatura do Termo de Autorizacdo e pode permitir a
publicacdo de texto completo, de texto parcial ou de apenas metadados.



Trabalhos com informagdes estratégicas serdo depositados em cole¢des restritas, de
acordo com a classificacdo estabelecida pela banca de aprovacdo. O Diretor de Ensino podera restringir o
acesso a quaisquer conteudos.

A Biblioteca da Academia de Bombeiro Militar realiza a validacdo dos metadados e entdo
libera o conteldo autorizado pelo autor na Biblioteca Digital para consulta na Internet.

1.4. Acesso

Os trabalhos poderdo ser acessados por qualquer usuario, desde que autorizado pelo
autor e respeitado o fluxo de submissao.

1.5. Termo de autorizagdo para publicacao

TERMO DE AUTORIZAGAO PARA PUBLICAGAO DIGITAL

1. Tipo de documento

Trabalho de Conclusdo de Curso

2. Autor
Nome completo: CPF:
Email: Telefone:

Titulo e subtitulo do documento:

Data de defesa:

3. Orientador

Nome completo:

CPF: Email:

4, Co-orientador

Nome completo:

CPF: Email:

5. Acesso ao documento

Texto completo ( ) Texto parcial " ( ) Apenas metadados ( )

Em caso de autorizac¢do parcial, especifique a (s) parte(s) do texto que deverdo ser disponibilizadas:

1 Deve ser feito o envio em formato digital completo, mesmo se tratando de publicacdo parcial




2 O resumo e os metadados ficardo sempre disponibilizados.

6. Licenga

DECLARACAO DE DISTRIBUICAO NAO EXCLUSIVA

O referido autor:

a) Declara que o documento entregue é seu trabalho original, e que detém o direito de conceder os
direitos contidos nesta licenca. Declara também que a entrega do documento ndo infringe, tanto quanto
Ihe é possivel saber, os direitos de qualquer outra pessoa ou entidade.

b) Se o documento entregue contém material do qual ndo detém os direitos de autor, declara que
obteve autorizacdo do detentor dos direitos de autor para conceder ao CBMDF os direitos requeridos
por esta licenca, e que esse material cujos direitos sdao de terceiros estd claramente identificado e
reconhecido no texto ou contelddo do documento entregue.

Se o documento entregue é baseado em trabalho financiado ou apoiado por outra instituicdo que ndo o
CBMDF, declara que cumpriram quaisquer obrigacdes exigidas pelo respectivo contrato ou acordo.

LICENCA DE DIREITO AUTORAL

Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicacdo, autorizo a Biblioteca da Academia de
Bombeiro Militar disponibilizar meu trabalho por meio da Biblioteca Digital do SEBM, com as seguintes
condigdes: disponivel sob Licenga Creative Commons 4.0 International, que permite copiar, distribuir e
transmitir o trabalho, desde que seja citado o autor e licenciante. Ndo permite o uso para fins comerciais
nem a adaptacao desta.

A obra continua protegida por Direito Autoral e/ou por outras leis aplicaveis. Qualquer uso da obra que
ndo o autorizado sob esta licenca ou pela legislacdo autoral é proibido.

Local: Data:

2. NORMAS DA COMUNIDADE “MANUAIS TECNICOS”
2.1. Conteudo

A comunidade abrange os objetos digitais correspondentes aos manuais técnicos
produzidos pela Corporacao.

Sao colegodes:

e Manuais operacionais

e Manuais administrativos

2.2. Metadados

E uma exigéncia que o contetido depositado na Biblioteca Digital tenha metadados que
descrevem o conteudo, proveniéncia, formatos etc., a fim de apoiar a difusdo e a preservacao do
conteldo. Qualquer pessoa pode acessar os metadados gratuitamente. Os metadados podem ser
reutilizadas para fins ndo-lucrativos, desde que seja incluido um identificador ou um link para os
metadados originais. Os metadados nao devem ser reutilizados em qualquer meio de comunicagao para
fins comerciais sem a permissdo formal.

2.3. Fluxo de Submissao

Na comunidade de Manuais Técnicos, o depdsito dos objetos digitais é realizado pela
Biblioteca da Academia de Bombeiro Militar.




Os manuais técnicos poderao ser depositados na Biblioteca Digital quando for publicada
sua aprovacao e autorizacao para divulgacdao em Boletim Geral da Corporacao.

A Biblioteca da Academia de Bombeiro Militar realiza a validagao dos metadados e entao
libera o conteldo autorizado na Biblioteca Digital para consulta na Internet.

2.4, Acesso

Os manuais poderao ser acessados por qualquer usudrio.

3. NORMAS DA COMUNIDADE “PUBLICAGOES CIENTIFICAS DE INTERESSE DO CBMDF”

3.1. Norma de contetudo

A comunidade abrange os objetos digitais correspondentes a resultados consolidados de
pesquisa disponiveis em veiculos de comunicagao cientifica com revisao por pares, cuja autoria seja de
militares do CBMDF.

Os militares depositardo trabalhos de sua autoria ou co-autoria que estdo disponiveis em
publicagbes periddicas técnico-cientificas de acesso livre ou que fagam constar em seus contratos de
publicacdo, o depdsito de artigos publicados em repositdrios de acesso livre.

Serdo aceitos nesta cole¢do trabalhos de conclusdo de curso elaborados por militares do
CBMDF em outras institui¢cdes, quando estes forem aprovados por bancas.

Serdo aceitos nesta colecdo, materiais que possuirem conteldo que tenha relacdo direta
com as ciéncias do fogo e dos desastres. Para outras areas de conhecimento, o depdsito sera aceito
mediante prévio parecer da setorial especifica do Estado-Maior-Geral, que avaliard a consonancia com
necessidades especificas da Corporacdo, em especial quanto ao desenvolvimento e a modernizacao
institucional.

Ndo serao depositados na Biblioteca Digital:

e livros ou capitulos de livros publicados com fins comerciais ou com restricdes
contratuais relativas a direitos autorais;

e pré-publicacdo.

e artigos publicados em revistas cientificas que estabelecam em seus contratos com os
autores clausulas que impecam o depdsito, em repositérios de acesso livre, dos artigos
publicados em suas revistas e

e documentos cujo conteudo integra resultados de pesquisas passiveis de serem
patenteados ou de serem publicados em livros ou capitulos de livros a serem editados
com fins comerciais.

3.2. Norma de Metadados

E uma exigéncia que o conteldo depositado na Biblioteca Digital tenha metadados que
descrevem o conteudo, proveniéncia, formatos etc., a fim de apoiar a difusdo e a preservacao do
conteldo. Qualquer pessoa pode acessar os metadados gratuitamente. Os metadados podem ser
reutilizadas para fins ndo-lucrativos, desde que seja incluido um identificador ou um link para os
metadados originais. Os metadados nao devem ser reutilizados em qualquer meio de comunicagao para
fins comerciais sem a permissdo formal.

3.3. Norma de Submissao



Na comunidade de Publicagdes cientificas de interesse do CBMDF, o depdsito dos
trabalhos aprovados é realizado pelo préprio autor.

O autor é responsdvel pela assinatura do Termo de Autorizacdo e, quando houver, pela
coleta da assinatura dos coautores.

A Biblioteca da Academia de Bombeiro Militar realiza a validagdao dos metadados e entao
libera o conteldo autorizado pelo autor na Biblioteca Digital para consulta na Internet.

3.4. Norma de Acesso

Os trabalhos poderdo ser acessados por qualquer usuario.

3.5. Termo de autoriza¢do para publicagao

TERMO DE AUTORIZAGAO PARA PUBLICAGAO DIGITAL

1. Tipo de documento

() Trabalho cientifico publicado em revistas ( ) Trabalho de conclusdo de curso aprovado em outra
instituicao

2. Autor
Nome completo: CPF:
Email: Telefone:

Titulo e subtitulo do documento:

Data de defesa:

3. Coautor (se houver)

Nome completo:

CPF: Email:

4. Coautor (se houver)

Nome completo:

CPF: Email:

5. Dados da publicagao

Inserir referéncia bibliografica do trabalho no padrdo estabelecido pela ABNT




6. Acesso ao documento

Texto completo ( )

7. Licenga

DECLARACAO DE DISTRIBUICAO NAO EXCLUSIVA

O referido autor:

a) Declara que o documento entregue é seu trabalho original, e que detém o direito de conceder os
direitos contidos nesta licenca. Declara também que a entrega do documento ndo infringe, tanto quanto
Ihe é possivel saber, os direitos de qualquer outra pessoa ou entidade.

b) Se o documento entregue contém material do qual ndo detém os direitos de autor, declara que
obteve autorizacdo do detentor dos direitos de autor para conceder ao CBMDF os direitos requeridos
por esta licenca, e que esse material cujos direitos sdo de terceiros estd claramente identificado e
reconhecido no texto ou conteldo do documento entregue.

Se o documento entregue é baseado em trabalho financiado ou apoiado por outra instituicdo que ndo o
CBMDF, declara que cumpriram quaisquer obriga¢des exigidas pelo respectivo contrato ou acordo.

LICENCA DE DIREITO AUTORAL

Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicacdo, autorizo a Biblioteca da Academia de
Bombeiro Militar disponibilizar meu trabalho por meio da Biblioteca Digital do SEBM, com as seguintes
condigdes: disponivel sob Licenga Creative Commons 4.0 International, que permite copiar, distribuir e
transmitir o trabalho, desde que seja citado o autor e licenciante. Ndo permite o uso para fins comerciais
nem a adaptagao desta.

A obra continua protegida por Direito Autoral e/ou por outras leis aplicaveis. Qualquer uso da obra que
ndo o autorizado sob esta licenca ou pela legislacdo autoral é proibido.

Local: Data:

Documento assinado eletronicamente por WILLIAM AUGUSTO FERREIRA BOMFIM, Cel.
QOBM/Comb. matr. 1399878, Chefe do Departamento de Ensino, Pesquisa, Ciéncia e
Tecnologia., em 17/08/2020, as 17:59, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de
setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de
setembro de 2015.
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